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來稿格式規範 

 
來稿請用 A4 大小，由左而右橫向排列，並註明頁碼於頁面底端置中處。版面邊 

界上留 3 cm、下留 2 cm，左、右各留 3 cm，採單欄的編排格式。文章段落格式 的設 

定包括：行高設為多行 1.25 行，與前後段距離均為 0.5 列，並請取消「文字 格線被

設定時，貼齊格線」的勾選。 

 

中文字體請採用標楷體，英文字體請採用 Times New Roman，日文字體請採用明朝

体，內文文字級數為 12 級。段落左右對齊，縮排指定第一行 2 字元，英文字體第 一

行得不縮排。 


